机电工程学院学生学年总评程序及要求说明
一、总评程序
1、班主任组织形成班级测评小组，由班主任、班级两委成员及两名普通学生代表组成。测评小组中的两名普通学生代表由全班学生推荐产生，测评小组成员总数为原则上单数且不能超过11人，测评小组在测评的过程中实施实名制，每名测评小组成员在测评表上方签署名字，且不能给自己打分。
2、测评小组对基本素质中的D1-D8项进行测评，测评小组的打分表（附1）各班级自行妥善保管，以备核查，只上交最终的书面版统计表。
3、学院将对奖励加分（D9）、惩处扣分（D10）及创新与实践能力分（N）进行公示，如有疑义，请在公示期以班级为单位到王德国老师处核实。
4、学习成绩（Z）为课程平均学分积点乘以25，由教学秘书于文娟老师提供。

5、根据  学生素质综合测评总积分（S）=基本素质测评积分（D）*40%+课程学习成绩测评积分（Z）*40%+创新与实践能力积分（N）*20%  换算出最终得分。
6、学生素质综合测评结果按测评成绩从高至低分为优秀（A）、良好（B）、一般（C）、较差(D)四个等级，其中，优秀（A）和良好(B)的比例为25%和30%。本学年受记过以上或三次以上（含三次）通报批评者，原则上测评结果定为D等级。同时填报《青岛农业大学学生素质综合测评情况一览表》（附2）。
7、学院测评领导小组对测评结果进行审核，在本学院内进行公示，如有疑义，可在公示期内进行反馈。
8、公示期结束，各班组织学生填写《青岛农业大学学生素质综合测评登记表》、《青岛农业大学三好学生申请表》（附3）和《青岛农业大学奖学金申请表》(附4)，统一填报《机电学院09-10学年度优秀学生奖学金发放明细表》（附5）和《XX班级09-10学年学年总评情况汇总》（附6）。
9、本次测评原则上按照二00九年八月版学生手册实施，未尽事宜由学院测评领导小组进行解释。
二、需上交材料：
    附1书面版，附2、附5和附6电子版、书面版各一份，附3、附4书面版一式两份，所有材料必须由班主任审核并签名，书面版上交学工办孙晓凤老师处，电子版发送到jdxyxgb@163.com。
三、填表要求：

1、所有表格的格式均不要随便改动，特别是附5电子版。

2、所有信息必须是真实准确的，书面版要求打印或用碳素笔填写。
3、《青岛农业大学学生素质综合测评登记表》要按照附2的顺序排列，附4要按照附5的顺序排列，附3要按照附5的顺序排列，以备核查。
4、附3和附4中的主要事迹，必须从思想、学习、工作和生活四方面进行叙述。
5、各班在上交表格之前务必先自行核查、规范，以免影响学院整体工作进度。
